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Digitalizzazione degli Archivi per la Ricerca Documentale Organizzata

Corso di formazione organizzato dall’Associazione Mosaico
(in attuazione del P.O.R. Obiettivo 3 F.S.E. 2000/2006 e Determinazione Dirigenziale n. 1.621 del 27/05/2005 della Provincia di Prato)

grafica alberto marrassini

Contenuti: Iscrizione:

Orientamento al corso (4 ore) Le domande di iscrizione, con curriculum vitae e

Normativa inerente la sicurezza e la privacy (36 ore) documentazione per eventuali crediti in ingresso, dovranno essere
Archiviazione per il front-office (44 ore) compilate sui moduli predisposti dalla Regione Toscana
Organizzazione e sistemi informatici (36 ore) (retro del presente volantino) e fatte pervenire

Gestione progetti (36 ore) entro le ore 18 del giorno 21/09/2006 presso il Centro per
Excell avanzato e Power point (22 ore) I'impiego della Provincia di Prato, via Galcianese 20/F, Prato
Metodi e norme di archiviazione (22 ore) Selezione: il giorno 27/09/2006 dalle ore 8,30

Strumenti e tecniche di archiviazione ottica (36 ore) presso | LT.L.S. T. Buzzi, viale della Repubblica 9, 59100 Prato
Autoimprenditorialita: economia aziendale, diritto del lavoro | crediti in ingresso saranno valutati da un’apposita commissione
e normativa fiscale (76 ore) Informazioni: Centro per I'impiego della Provincia di Prato,
Periodo: Ottobre 2006-Giugno 2007 via Galcianese 20/F, Prato, tel.0574.611134

Sede: |.T.L.S. Tullio Buzzi, viale della Repubblica 9 - Prato e-mail:centroimpiego@po-net.prato.it

Requisiti: Possono presentare domanda occupati, disoccupati Associazione Mosaico , via Martelli 8, Firenze, tel.055.217085

e adulti inattivi. Eta 18-45 anni e-mail: assmosaico@tin. it

Titolo di studio: diploma di scuola media superiore o qualifica attinente Il corso é aperto a 12 persone (riserve: donne e disabili fisici)
al settore informatico Durata: 312 ore di aula (quattro ore al giorno) e 300 di stage
Prerequisiti: inglese scolastico e conoscenze di base d'informatica Shocchi professionali: enti pubblici, URP, ASL, aziende,

Prove d'ammissione: Test d'informatica e d'inglese, colloquio motivazionale biblioteche, musei, archivi

Il corso & completamente gratuito e con frequenza obbligatoria

Verra rilasciato un certificato di partecipazione con portafoglio delle competenze acquisite.

Corso' finanziato dalla Provincia di Prato col contributo del Fondo Sociale Europeo, del Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali e della Regione Toscana
Enti sostenitori: Comuni di Prato e di Montemurlo, Archivio di Stato di Prato, Biblioteca Comunale A. Lazzerini, Azienda USL di Prato.




